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ORDENANZA CMCQ-003-2023

EL CONCEJO DEL GAD MUNICIPAL DE QUINSALOMA
Considerando:

Que, el inciso final de Art.264 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
atribuye al Concejo Municipal la facultad de expedir ordenanzas cantonales;

Que, el articulo 5, incisos1, 3y 4 del Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion(COOTAD) determinan la autonomia politica,
administrativa y financiera de los gobiernos autonomos descentralizados
regimenes autonomos descentralizados y regimenes especiales, previstas en la
Constitucion, comprendidas como el derecho y la capacidad efectiva de estos
niveles de gobierno para regirse mediante normas y 6érganos de gobierno
propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su
responsabilidad, sin intervencién de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus
habitantes. Esta autonomia se ejercera de manera responsable y solidaria. La
autonomia politica es la capacidad de cada Gobierno Autbnomo Descentralizado
para impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la historia, cultura y
caracteristicas propias de la circunscripcion territorial. Se expresa en el pleno
ejercicio de las facultades normativas y ejecutivas sobre las competencias de su
responsabilidad; las facultades que de manera concurrente se vayan asumiendo;
la capacidad de emitir politicas publicas territoriales; la eleccion directa que los
ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal, directo y
secreto; y el ejercicio de la participacién ciudadana. La autonomia administrativa
consiste en el pleno ejercicio de la facultad de organizacién y de gestion de sus
talentos humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus competencias y
cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo
previsto en la Constitucion y la ley.

Que, el articulo 53 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion (COOTAD), en un inciso primero dice: Los gobiernos
autbnomos descentralizados municipales son personas juridicas de derecho
publico, con autonomia politica, administrativa y financiera.

Que, el articulo 57, en sus literales a) y d) del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), establece las atribuciones
del concejo municipal e indica que le corresponde: a) El ejercicio de la facultad
normativa en las materias de competencia del Gobierno Autdbnomo
Descentralizado Municipal, mediante la expedicion de ordenanzas cantonales,
acuerdos y resoluciones; d) Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de
competencia del Gobierno Autonomo descentralizado Municipal, para regular
temas institucionales especificos o reconocer derechos particulares;

Que, el articulo 74 del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas
numeral 6, establece que es atribucién del ente rector del SINFIP dictar las
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normas, manuales, instructivos, directrices, clasificadores, catalogos, glosarios,
y otros instrumentos de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades del

sector publico para el disefio, implantacion y funcionamiento del SINFIP y de sus
componentes;

Que, mediante acuerdo ministerial No. 447 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 259 del 24 de enero del 2008, se actualizaron los Principios
del Sistema de Administracién Financiera, las Normas Técnicas de Presupuesto,
el clasificador presupuestario de Ingresos y Gastos, los Principios y normas
técnicas de Contabilidad Gubernamental, el Catalogo General de Cuentas y las
Normas Técnicas de Tesoreria, aplicables a todas las entidades del Sector
Pudblico no Financiero;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 283 de 22 de octubre de 2010, se
convalido, entre otras, las disposiciones del Acuerdo No. 447, Publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 259 de 24 de enero del 2008 y sus reformas,
en lo que no se opongan a lo dispuesto en el “COMPLAFIP”.

Que, el disefio, implantacion y funcionamiento del SINFIP y sus componentes,
requiere de normas, manuales, instructivos, directrices, clasificadores, glosarios
y otros instrumentos de cumplimiento obligatorio para las entidades del sector
publico.

Que, el Concejo Municipal de Quinsaloma, en sesiones realizadas los dias 11y
18 de febrero del 2011 aprobo la “Ordenanza que reglamenta la administracion,
custodia, registro y control de los fondos de caja chica del Gobierno Municipal de
Quinsaloma”.

Que, es necesario reglamentar el fondo fijo de caja chica en el Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Quinsaloma, a fin de contar con un
ordenamiento que permita un control eficiente sobre la administracion de sus
recursos economicos;

Que, en la actualidad es indispensable establecer sistemas técnicos y
administrativos adecuados que brinden al Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Quinsaloma la posibilidad de desarrollar acciones éptimas, eficaces
y oportunas en su gestion;

Que, el manejo o utilizacion del fondo tiene como finalidad pagar obligaciones
no previsibles, urgentes y de valor reducido.

Que, es necesario implementar acciones administrativas que aporten a
preservar la buena imagen a la entidad y que consigan un &gil y normal
desenvolvimiento de las actividades de la institucion; vy,

Que, es deber de la Institucion reglamentar la utilizacion del fondo fijo de caja
chica, para gastos menores. De manera que se posibilite una accion de control
permanente y el establecimiento de responsabilidades, de ser el caso.
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En ejercicio de la facultad que le confiere el Art. 57literal b) y 58literal b) del
Cadigo de Organizacion Territorial, autonomia y descentralizacion (COOTAD).

Expide:
REFORMA A LA ORDENANZA SUSTITUTIVA DE LA “ORDENANZA QUE
REGLAMENTA LA ADMINISTRACION, CUSTODIA, REGISTRO Y CONTROL
DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE
QUINSALOMA”
CAPITULO |

SECCION |

OBJETIVOS
Art.1.- Los objetivos de la presente ordenanza en relacion al fondo fijo de caja
chica, son los siguientes:
a) Sefalar procedimientos para la utilizacion del fondo fijo de caja chica, control
y reposicion; y liquidacion.
b) Disminuir en lo posible el tiempo de tramite de pagos urgentes y de cuantia
reducida, observando un adecuado control de gastos menores; y,
c) Determinar la atencién de las necesidades urgentes que ocasionen gastos de
menor cuantia.

SECCION I

LIMITES DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Art.2.- Se establecen como limites de caja chica hasta $ 500.00 ddlares
americanos para el despacho de la maxima autoridad; unidades de trasporte,
abastecimiento y mantenimiento hasta $300.00 dolares americanos, fondo que
debera ser liqguidado mes a mes.

Reformese el Art.2.- Se establecen como limites de caja chica hasta $ 500.00
dolares americanos, para uso institucional, que debera ser liguidado mes a mes.

Art.3.- No existen limites para los desembolsos en cada compra, siempre y
cuando no superen los techos establecidos para el fondo.

Reformese el Art.3.- El limite para cada compra podra ser hasta de $80.00
dolares americanos por cada transaccion

SECCION IlI
RESPONSABILIDADES Y REPOSICION

Art.4.- La responsabilidad del manejo del fondo fijo de caja chica, estara a cargo
de la persona que el sefior alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Quinsaloma, designe.

Art.5.- En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u otros
motivos del custodio del fondo fijjo de caja chica, la Maxima Autoridad del
gobierno Autonomo Descentralizado Municipal de Quinsaloma, designara a la
persona que lo reemplace; debiéndose liquidar y asignar un nuevo fondo de caja
chica.
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Art.6.- Los egresos del fondo fijo de caja chica, deberan aplicarse conforme al
presupuesto, para los siguientes destinos:

a) Unicamente para gastos menores de reparacion y mantenimiento de equipos,
bienes y otros, solo en casos emergentes; v,

b) Para gastos relacionados con la adquisicion de repuestos, accesorios y
mantenimiento de vehiculos, maquinaria y equipo caminero.

Reférmese el Art.6.- Los egresos del fondo fijo de caja chica, deberan aplicarse
conforme al presupuesto, para los siguientes destinos:
a) Comisiones Bancarias.
b) Gastos Notariales.
c) Mantenimiento y reparaciones eléctricas, de llaves y griferia de agua.
d) Mantenimiento y reparacion de ventanas, puertas y cerraduras.
e) Peaje y parqueos (siempre y cuando este a hombre de la Institucion con
el RUC correspondiente).
f) Adquisicion de repuestos, accesorios para vehiculos y maquinarias, y
equipos informéaticos.
g) Adquisicion de herramientas y reparaciones menores.

Art.7.- En todos los gastos que se efectien con cargo al fondo fijo de caja chica,
debera constar el visto bueno del custodio del fondo de caja chica, verificara que
se adjunten las facturas correspondientes que deberan ser autorizadas por el
SRI.

Art.8.- Todos los gastos seran de responsabilidad pecuniaria de quien maneje el
fondo fijo de caja chica quien debera ser caucionado.

Art.9.- El/lLa responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, solicitara la
reposicion correspondiente, una vez que la totalidad del gasto ascienda al
ochenta por ciento del valor del fondo. La solicitud contendra el visto bueno del
responsable del fondo fijo de caja chica, y se adjuntaran los documentos
respectivos, facturas, notas de venta, planillas, entre otros soportes que
justifiquen el gasto realizado y se efectuara en los formularios determinados en
el Acuerdo N.° 068 del Ministerio de Finanzas.

Reférmese el Art.9.- El/La responsable del manejo del fondo fijo de caja chica,
solicitara la reposicién del fondo mensualmente. La solicitud contendra el visto
bueno del responsable del fondo fijo de caja chica, y se adjuntaran los
documentos respectivos, facturas, notas de venta, planillas, entre otros soportes
que justifiguen el gasto realizado y se efectuara en los formularios
correspondientes.

SECCION IV
SUSPENSION DEL MANEJO DEL FONDO DE CAJA CHICA
Art.10.- El Sr. alcalde o el director Administrativo del Gobierno autbnomo
Descentralizado Municipal de Quinsaloma inmediatamente suspendera al
responsable del manejo del fondo fijo de caja chica si se comprobaren
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irregularidades en el manejo del fondo; por incumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 2,3 y 6 de la presente ordenanza.

Art.11.- Ejecucién. - Encarguese la ejecucion de la presente ordenanza al
director Financiero y demas dependencias municipales que tengan relacién con
la misma.

DISPOSICION GENERAL PRIMERA. - Normas Supletorias. - En todo cuanto
no se encuentre contemplado en esta en esta ordenanza se estara a lo dispuesto
en el Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, Ley Organica de Régimen Tributario Interno, Libro IV del
Texto Unificado de la Principal Legislacion Secundaria del Ministerio de
Economia y Finanzas y demas leyes conexas que sean aplicables y no se
contrapongan.

DISPOSICION REFORMATORIA. — Reférmese los articulos 2,3,6,9 de la
Ordenanza Sustitutiva de la Ordenanza que reglamenta la administracion,
custodia, registro y control de los fondos de caja chica del Gobierno Municipal de
Quinsaloma; y, todas las disposiciones que se opongan a esta Ordenanza y que
sean contrarias; y todas las resoluciones y disposiciones que sobre esta materia
se hubieren aprobado anteriormente.

DISPOSICION FINAL. - La presente ordenanza entrard en vigencia a partir de
su aprobacion, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial, Gaceta
Oficial y dominio Web de la institucion.

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del Gobierno Autbnomo Descentralizado
Municipal de Quinsaloma, a los 03 dias del mes de agosto del 2023.

Fi rmado_el ectroni canente por
LI"SSETH "AYLT N Haz
*SOLANO

@ Fo MRS [EEEFFRAL

f.) Ing. Cristhian Aldaz Gonzélez f.) Abg. Lisseth Haz Solano

Alcalde del Canton Quinsaloma Secretaria General del GAD
Municipal de Quinsaloma

CERTIFICACION DE DISCUSION Y APROBACION POR PARTE DEL
CONCEJO MUNICIPAL: Quinsaloma, a los cuatro dias del mes de agosto del
afo dos mil veintitrés, LA REFORMA A LA ORDENANZA SUSTITUTIVA DE LA
“ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA ADMINISTRACION, CUSTODIA,
REGISTRO Y CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO
MUNICIPAL DE QUINSALOMA?”, fue discutida y aprobada por el Concejo
Municipal del Cantén Quinsaloma, en dos sesiones de fechas 13 de julio y jueves
03 de agosto del 2023.- Lo Certifico.
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3 Firmado_el ectr6ni camente por
a2 SSETHAYLT N Haz
2ok SOLANO

f.) Abg. Lisseth Haz Solano
Secretaria General GADM Quinsaloma

PROCESO DE SANCION: SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
QUINSALOMA.- Quinsaloma a los cuatro dias del mes de agosto del 2023, De
conformidad con la razon que antecede y en cumplimiento a lo dispuesto en el
inciso cuarto del articulo 322 del Codigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacién, remitase al sefior Alcalde del Gobierno
Autébnomo Descentralizado Municipal del Canton Quinsaloma LA REFORMA A
LA ORDENANZA DE LA ORDENANZA SUSTITUTIVA A LA “ORDENANZA
QUE REGLAMENTA LA ADMINISTRACION, CUSTODIA, REGISTRO Y
CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE QUINSALOMA?”, para su sancién respectiva.

Sieeeg
f.) Abg. Lisseth Haz Solano
Secretaria General GADM Quinsaloma

SANCION: ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON QUINSALOMA. - Quinsaloma, a los cuatro dias del
mes de agosto del 2023. De conformidad con la disposicion contenida en el
inciso quinto del articulo 322 y 324 del COOTAD, habiéndose observado el
tramite legal y estando de acuerdo con la Constitucion de la Republica del
Ecuador, SANCIONO y ORDENO la promulgacion y publicacion de la presente
LA REFORMA A LA ORDENANZA DE LA ORDENANZA SUSTITUTIVA A LA
“ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA ADMINISTRACION, CUSTODIA,
REGISTRO Y CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO
MUNICIPAL DE QUINSALOMA”, Afin de que se le dé el tramite legal
correspondiente.- Camplase, notifiquese y publiquese.

f.) Ing. Cristhian Aldaz Gonzélez
Alcalde del Canton Quinsaloma
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CERTIFICACION: Quinsaloma, a los cuatro dias del mes de agosto del 2023; la
infrascrita secretaria general del Concejo Municipal de Quinsaloma, certifica que
el Ing. Cristhian Aldaz Gonzalez, alcalde del Cantén Quinsaloma, proveyo la
sancion y firmo la Ordenanza que antecede en la fecha sefialada. Lo Certifico. -

g
f.) Abg. Lisseth Haz Solano.
Secretaria General GADM Quinsaloma
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