
 

 

 

 
 

 

 

 

 

ORDENANZA CMCQ-003-2023 

 
EL CONCEJO DEL GAD MUNICIPAL DE QUINSALOMA 

Considerando: 
 

Que, el inciso final de Art.264 de la Constitución de la República del Ecuador 
atribuye al Concejo Municipal la facultad de expedir ordenanzas cantonales;  
 
Que, el artículo 5, incisos1, 3 y 4 del Código Orgánico de Organización Territorial, 
Autonomía y Descentralización(COOTAD) determinan la autonomía política, 
administrativa y financiera de los gobiernos autónomos descentralizados 
regímenes autónomos descentralizados y regímenes especiales, previstas en la 
Constitución, comprendidas como el derecho y la capacidad efectiva de estos 
niveles de gobierno para regirse mediante normas y órganos de gobierno 
propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su 
responsabilidad, sin intervención de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus 
habitantes. Esta autonomía se ejercerá de manera responsable y solidaria. La 
autonomía política es la capacidad de cada Gobierno Autónomo Descentralizado 
para impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la historia, cultura y 
características propias de la circunscripción territorial. Se expresa en el pleno 
ejercicio de las facultades normativas y ejecutivas sobre las competencias de su 
responsabilidad; las facultades que de manera concurrente se vayan asumiendo; 
la capacidad de emitir políticas públicas territoriales; la elección directa que los 
ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal, directo y 
secreto; y el ejercicio de la participación ciudadana. La autonomía administrativa 
consiste en el pleno ejercicio de la facultad de organización y de gestión de sus 
talentos humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus competencias y 
cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo 
previsto en la Constitución y la ley.  
 
Que, el artículo 53 del Código Orgánico de Organización Territorial, Autonomía 
y Descentralización (COOTAD), en un inciso primero dice: Los gobiernos 
autónomos descentralizados municipales son personas jurídicas de derecho 
público, con autonomía política, administrativa y financiera. 
 
Que, el artículo 57, en sus literales a) y d) del Código Orgánico de Organización 
Territorial, Autonomía y Descentralización (COOTAD), establece las atribuciones 
del concejo municipal e indica que le corresponde: a) El ejercicio de la facultad 
normativa en las materias de competencia del Gobierno Autónomo 
Descentralizado Municipal, mediante la expedición de ordenanzas cantonales, 
acuerdos y resoluciones; d) Expedir acuerdos o resoluciones, en el ámbito de 
competencia del Gobierno Autónomo descentralizado Municipal, para regular 
temas institucionales específicos o reconocer derechos particulares;  
 
Que, el artículo 74 del Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas 
numeral 6, establece que es atribución del ente rector del SINFIP dictar las 



 

 

 

 
 

 

 

 

normas, manuales, instructivos, directrices, clasificadores, catálogos, glosarios, 
y otros instrumentos de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades del 
sector público para el diseño, implantación y funcionamiento del SINFIP y de sus 
componentes; 
 
Que, mediante acuerdo ministerial No. 447 publicado en el Suplemento del 
Registro Oficial No. 259 del 24 de enero del 2008, se actualizaron los Principios 
del Sistema de Administración Financiera, las Normas Técnicas de Presupuesto, 
el clasificador presupuestario de Ingresos y Gastos, los Principios y normas 
técnicas de Contabilidad Gubernamental, el Catálogo General de Cuentas y las 
Normas Técnicas de Tesorería, aplicables a todas las entidades del Sector 
Público no Financiero; 
 
Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 283 de 22 de octubre de 2010, se 
convalidó, entre otras, las disposiciones del Acuerdo No. 447, Publicado en el 
Suplemento del Registro Oficial No. 259 de 24 de enero del 2008 y sus reformas, 
en lo que no se opongan a lo dispuesto en el “COMPLAFIP”. 
 
Que, el diseño, implantación y funcionamiento del SINFIP y sus componentes, 
requiere de normas, manuales, instructivos, directrices, clasificadores, glosarios 
y otros instrumentos de cumplimiento obligatorio para las entidades del sector 
público. 
 
Que, el Concejo Municipal de Quinsaloma, en sesiones realizadas los días 11 y 
18 de febrero del 2011 aprobó la “Ordenanza que reglamenta la administración, 
custodia, registro y control de los fondos de caja chica del Gobierno Municipal de 
Quinsaloma”. 
 
Que, es necesario reglamentar el fondo fijo de caja chica en el Gobierno 
Autónomo Descentralizado Municipal de Quinsaloma, a fin de contar con un 
ordenamiento que permita un control eficiente sobre la administración de sus 
recursos económicos; 
 
Que, en la actualidad es indispensable establecer sistemas técnicos y 
administrativos adecuados que brinden al Gobierno Autónomo Descentralizado 
Municipal de Quinsaloma la posibilidad de desarrollar acciones óptimas, eficaces 
y oportunas en su gestión; 
 
Que, el manejo o utilización del fondo tiene como finalidad pagar obligaciones 
no previsibles, urgentes y de valor reducido. 
 
Que, es necesario implementar acciones administrativas que aporten a 
preservar la buena imagen a la entidad y que consigan un ágil y normal 
desenvolvimiento de las actividades de la institución; y, 
Que, es deber de la Institución reglamentar la utilización del fondo fijo de caja 
chica, para gastos menores. De manera que se posibilite una acción de control 
permanente y el establecimiento de responsabilidades, de ser el caso.  



 

 

 

 
 

 

 

 

En ejercicio de la facultad que le confiere el Art. 57literal b) y 58literal b) del 
Código de Organización Territorial, autonomía y descentralización (COOTAD).  
 

Expide: 
REFORMA A LA ORDENANZA SUSTITUTIVA DE LA “ORDENANZA QUE 
REGLAMENTA LA ADMINISTRACIÓN, CUSTODIA, REGISTRO Y CONTROL 
DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE 
QUINSALOMA”  

CAPÍTULO I  
 

SECCIÓN I 
OBJETIVOS 

Art.1.- Los objetivos de la presente ordenanza en relación al fondo fijo de caja 
chica, son los siguientes:  
a) Señalar procedimientos para la utilización del fondo fijo de caja chica, control 
y reposición; y liquidación. 
 b) Disminuir en lo posible el tiempo de trámite de pagos urgentes y de cuantía 
reducida, observando un adecuado control de gastos menores; y,  
c) Determinar la atención de las necesidades urgentes que ocasionen gastos de 
menor cuantía.  

SECCION II 
LIMITES DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA 

Art.2.- Se establecen como límites de caja chica hasta $ 500.00 dólares 
americanos para el despacho de la máxima autoridad; unidades de trasporte, 
abastecimiento y mantenimiento hasta $300.00 dólares americanos, fondo que 
deberá ser liquidado mes a mes.  
 
 Refórmese el Art.2.- Se establecen como límites de caja chica hasta $ 500.00 
dólares americanos, para uso institucional, que deberá ser liquidado mes a mes.  
 
Art.3.- No existen límites para los desembolsos en cada compra, siempre y 
cuando no superen los techos establecidos para el fondo.  
 
Refórmese el Art.3.- El límite para cada compra podrá ser hasta de $80.00 
dólares americanos por cada transacción 

 
SECCION III 

RESPONSABILIDADES Y REPOSICIÓN 
 

Art.4.- La responsabilidad del manejo del fondo fijo de caja chica, estará a cargo 
de la persona que el señor alcalde del Gobierno Autónomo Descentralizado 
Municipal de Quinsaloma, designe.  
Art.5.- En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u otros 
motivos del custodio del fondo fijo de caja chica, la Máxima Autoridad del 
gobierno Autónomo Descentralizado Municipal de Quinsaloma, designará a la 
persona que lo reemplace; debiéndose liquidar y asignar un nuevo fondo de caja 
chica.  



 

 

 

 
 

 

 

 

Art.6.- Los egresos del fondo fijo de caja chica, deberán aplicarse conforme al 
presupuesto, para los siguientes destinos:  
a) Únicamente para gastos menores de reparación y mantenimiento de equipos, 
bienes y otros, solo en casos emergentes; y,  
b) Para gastos relacionados con la adquisición de repuestos, accesorios y 
mantenimiento de vehículos, maquinaria y equipo caminero. 
  
Refórmese el Art.6.- Los egresos del fondo fijo de caja chica, deberán aplicarse 
conforme al presupuesto, para los siguientes destinos:  

a) Comisiones Bancarias. 

b) Gastos Notariales.  

c) Mantenimiento y reparaciones eléctricas, de llaves y grifería de agua. 

d) Mantenimiento y reparación de ventanas, puertas y cerraduras. 

e) Peaje y parqueos (siempre y cuando este a nombre de la Institución con 

el RUC correspondiente). 

f) Adquisición de repuestos, accesorios para vehículos y maquinarias, y 

equipos informáticos.  

g) Adquisición de herramientas y reparaciones menores. 

Art.7.- En todos los gastos que se efectúen con cargo al fondo fijo de caja chica, 
deberá constar el visto bueno del custodio del fondo de caja chica, verificará que 
se adjunten las facturas correspondientes que deberán ser autorizadas por el 
SRI.  
Art.8.- Todos los gastos serán de responsabilidad pecuniaria de quien maneje el 
fondo fijo de caja chica quien deberá ser caucionado.  
Art.9.- El/La responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, solicitará la 
reposición correspondiente, una vez que la totalidad del gasto ascienda al 
ochenta por ciento del valor del fondo. La solicitud contendrá el visto bueno del 
responsable del fondo fijo de caja chica, y se adjuntarán los documentos 
respectivos, facturas, notas de venta, planillas, entre otros soportes que 
justifiquen el gasto realizado y se efectuará en los formularios determinados en 
el Acuerdo N.º 068 del Ministerio de Finanzas. 
 
Refórmese el Art.9.- El/La responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, 
solicitará la reposición del fondo mensualmente. La solicitud contendrá el visto 
bueno del responsable del fondo fijo de caja chica, y se adjuntarán los 
documentos respectivos, facturas, notas de venta, planillas, entre otros soportes 
que justifiquen el gasto realizado y se efectuará en los formularios 
correspondientes. 
 

SECCION IV 
SUSPENSION DEL MANEJO DEL FONDO DE CAJA CHICA 

Art.10.- El Sr. alcalde o el director Administrativo del Gobierno autónomo 
Descentralizado Municipal de Quinsaloma inmediatamente suspenderá al 
responsable del manejo del fondo fijo de caja chica si se comprobaren 



 

 

 

 
 

 

 

 

irregularidades en el manejo del fondo; por incumplimiento de lo dispuesto en los 
artículos 2,3 y 6 de la presente ordenanza.  
Art.11.- Ejecución. - Encárguese la ejecución de la presente ordenanza al 
director Financiero y demás dependencias municipales que tengan relación con 
la misma. 
 
DISPOSICION GENERAL PRIMERA. - Normas Supletorias. - En todo cuanto 
no se encuentre contemplado en esta en esta ordenanza se estará a lo dispuesto 
en el Código Orgánico de Organización Territorial, Autonomía y 
Descentralización, Ley Orgánica de Régimen Tributario Interno, Libro IV del 
Texto Unificado de la Principal Legislación Secundaria del Ministerio de 
Economía y Finanzas y demás leyes conexas que sean aplicables y no se 
contrapongan.  
 
DISPOSICION REFORMATORIA. – Refórmese los artículos 2,3,6,9 de la 
Ordenanza Sustitutiva de la Ordenanza que reglamenta la administración, 
custodia, registro y control de los fondos de caja chica del Gobierno Municipal de 
Quinsaloma; y, todas las disposiciones que se opongan a esta Ordenanza y que 
sean contrarias; y todas las resoluciones y disposiciones que sobre esta materia 
se hubieren aprobado anteriormente.  
 
DISPOSICION FINAL. - La presente ordenanza entrará en vigencia a partir de 
su aprobación, sin perjuicio de su publicación en el Registro Oficial, Gaceta 
Oficial y dominio Web de la institución. 
 
Dado y firmado en la Sala de Sesiones del Gobierno Autónomo Descentralizado 
Municipal de Quinsaloma, a los 03 días del mes de agosto del 2023. 
 
 
 
 
 
f.) Ing. Cristhian Aldaz González       f.)  Abg. Lisseth Haz Solano 
Alcalde del Cantón Quinsaloma                       Secretaria General del GAD 
           Municipal de Quinsaloma  
 
CERTIFICACIÓN DE DISCUSIÓN Y APROBACIÓN POR PARTE DEL 
CONCEJO MUNICIPAL: Quinsaloma, a los cuatro días del mes de agosto del 
año dos mil veintitrés, LA REFORMA A LA ORDENANZA SUSTITUTIVA DE LA 
“ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA ADMINISTRACIÓN, CUSTODIA, 
REGISTRO Y CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL DE QUINSALOMA”, fue discutida y aprobada por el Concejo 
Municipal del Cantón Quinsaloma, en dos sesiones de fechas 13 de julio y jueves 
03 de agosto del 2023.- Lo Certifico. 
 
 
 



 

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
f.) Abg. Lisseth Haz Solano 
Secretaria General GADM Quinsaloma  
 
PROCESO DE SANCIÓN: SECRETARÍA GENERAL DEL GOBIERNO 
AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTÓN 
QUINSALOMA.- Quinsaloma a los cuatro días del mes de agosto del 2023, De 
conformidad con la razón que antecede y en cumplimiento a lo dispuesto en el 
inciso cuarto del artículo 322 del Código Orgánico de Organización Territorial 
Autonomía y Descentralización, remítase al señor Alcalde del Gobierno 
Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón Quinsaloma LA REFORMA A 
LA ORDENANZA DE LA ORDENANZA SUSTITUTIVA A LA “ORDENANZA 
QUE REGLAMENTA LA ADMINISTRACIÓN, CUSTODIA, REGISTRO Y 
CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO MUNICIPAL 
DE QUINSALOMA”, para su sanción respectiva. 
 
 
 
 
 
f.) Abg. Lisseth Haz Solano  
Secretaria General GADM Quinsaloma  

SANCIÓN: ALCALDÍA DEL GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO 
MUNICIPAL DEL CANTÓN QUINSALOMA. - Quinsaloma, a los cuatro días del 
mes de agosto del 2023. De conformidad con la disposición contenida en el 
inciso quinto del artículo 322 y 324 del COOTAD, habiéndose observado el 
trámite legal y estando de acuerdo con la Constitución de la República del 
Ecuador, SANCIONO y ORDENO la promulgación y publicación de la presente 
LA REFORMA A LA ORDENANZA DE LA ORDENANZA SUSTITUTIVA A LA 
“ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA ADMINISTRACIÓN, CUSTODIA, 
REGISTRO Y CONTROL DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL DE QUINSALOMA”, Afín de que se le dé el trámite legal 
correspondiente.- Cúmplase, notifíquese y publíquese.  
 
 
 
 
 
f.) Ing. Cristhian Aldaz González   
Alcalde del Cantón Quinsaloma                      
         
 
 



 

 

 

 
 

 

 

 

CERTIFICACIÓN: Quinsaloma, a los cuatro días del mes de agosto del 2023; la 
infrascrita secretaria general del Concejo Municipal de Quinsaloma, certifica que 
el Ing. Cristhian Aldaz González, alcalde del Cantón Quinsaloma, proveyó la 
sanción y firmó la Ordenanza que antecede en la fecha señalada. Lo Certifico. - 
 
 
 
 
 
f.) Abg. Lisseth Haz Solano. 
Secretaria General GADM Quinsaloma 
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